
晶晶幼兒園接送辦法及門禁制度 

 

一、目的：為能有效的管理校園門禁以維護幼生人身安全。 

 

二、接送時間：上午 7:30~8:20入園；下午 4:00~6:20前接回。請勿讓幼兒於上午 7點 30分以前到

園，以免幼兒因無人看顧而發生意外。 

 

三、實施辦法： 

1.為增進親子間溫馨親情並讓孩子多些與同儕的遊戲互動時間，建議上、下學以採自接送為佳。 

2.家長臨時不克前來接幼童，委託他人來接時，請提前來電告知老師或辦公室人員同時告知其

特徵、姓名，並請受委託人持證件以利園方辨識。若接送幼童有特殊限制，請特別告知，以

確保幼兒安全。若未委託或告知，恕不能讓幼童離園 

3.維護幼兒安全，請家長放學接回幼童時須於『放學自接名冊』上簽名或蓋章。 

4.若家長於上課中需接幼兒早退時，請先來電告知該班老師，並請家長簽退後方可接回離開。  

5.請勿讓國中以下學童接送幼兒，以免發生危險。  

6.接送者有酒醉、精神異常狀態…..等，需衡量由其接送幼兒之危險，儘速聯絡其他家人前來

接回幼兒。  

7.家長如需入園，請至櫃台填寫基本資料及簽名並以身分證件或其他物品換取入園證，離園時，

再拿入園證換回您的物品。 

 

◎乘坐娃娃車~ 

1.幼童若需搭乘娃娃車，請於開學前通知園方，並詳填接送地址，以便安排 

2.娃娃車每日早上７點準時出發，請家長孩子養成準時等車習慣，以免耽誤他人接送時間。 

3.早上臨時無法準時搭車，請於７點以電話通知學校或娃娃車手機。下午放學若家中臨時事無

法接乘，請於下午 3:30前通知園方。 

4.當娃娃車送孩子回家時，若遇到家中無人，會將孩子送回學校，並電話聯絡家人到園接回。 

5.如果您家寶貝臨時改變孩子接送地點，早車請於前天放學前告知，如當天下午請於中午告知

正確地點。 

6.孩童上下車時，隨車人員務必於乘車名冊上記錄。若有需要亦載明家長交辦事宜。 

 

◎安全宣導~ 

1.家長汽車接送時，請遵守各項交通規則勿違規迴轉、逆向停車。 

2.騎乘機車接送學童時，請遵守各項交通規則勿三貼超載、違規站前踏板並請戴上安全帽。 

3.請勿將交通工具直接擋在門口妨礙人員進出。 

4.嚴禁將車輛駛入文化走廊的人行道，以免發生危險。 

5.若將車輛停在馬路對面，過馬路時務必牽緊孩童小手，確認路況後快步穿越。 

 

如果對孩子的接送或乘車有任何問題或建議，請隨時與學校聯絡．謝謝配合！ 

 

晶晶幼兒園 


